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KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny ve Vikyrovicich s’ 7940 / g/

Knihovni tad je vydavan v souladu se Ziizovaci listinou obecni knihovny ve Vikyfovicich schvélenou
Zastupitelstvem obce Vikyfovice &, 18 dne 19.9.2005 a podle § 4, odst. 7 zékona €. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informa&nich sluzeb (knihovni zakon).

I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona &. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena
za ielem poskytovat rovnym zpiisobem vem ob&aniim bez rozdilu vefejné knihovnické a informadni
sluzby (dale jen sluZby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

€12
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

I. Knihovna poskytuje uZivatelam vefejné knihovnické a informadni siuzby tak, jak jsou vymezeny v
prisludnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vef'ejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.
2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto &lanku poskytuje knihovna bezplatné.
Knihovna poskytuje za dthradu tyto siuzby: reprografické sluzby, registrace uZivatelii. Tyto sluzby
knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. &. 257/2001 Sb., knihovniho zakona,
tzn. Ze Ghradu za n& miZe poZadovat jen do vySe skuteéné vynaloZzenych nakladi.
4, Veskeré finanéni &astky (mampu[aém poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou G&tovany ve
vy§i stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto knihovniho fadu (dale jen LKR%).
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I1. UZzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miiZe stat kazd4 fyzickd nebo pravnickéa osoba vydanim prikazu
uZivatele na zaklad® vypln&né prihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladit uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydlisté a

datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé pisemného souhlasu zékonného zéstupce.

Uzivatel je v knihovné& registrovan po dobu jednoho roku. Registraci je tfeba kazdoro&n€ obnovovat.

Osobni Gidaje uZivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o ochrané osobnich

idajt (EU) 2016/679. Poudeni o ochrané osobnich (idaji je pfilohou tohoto KR.
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CL4
ZAkladni povinnosti a priava uZivateli knihovny

I. Utivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit stanovenym
opatfenim, ktera jsou potfebnd pro udrzeni pofddku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat v
prostorach knihovny klid a pofadek.
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Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, mZe byt dogasné nebo trvale zbaven priva pouZivat sluZeb
knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou $kodu a povinnosti nahradit ji podle platnych
piedpisi.

Piipominky, podnéty a navrhy k préci knihovny je moZné poddvat pisemné nebo tstné knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouZivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které mu knihovna poskytuje.
Utivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a nainstalovanych
aplikaci a programi v knihovné.

Uzivatel miiZe kopirovat na prenosna média informace ziskané z internetu, databazi a elektronickych
zdrojhi z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zésahy do konfigurace pocitace, které by jakymkoliv
zptisobem mohly mit vliv na provoz pogitade, déle je uZivatel pIné odpovédny za $kody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostiedky vypogetni techniky véetné §kod zplisobenych jim zanesenymi
poéitatovymi viry.

PFistup k internetu mohou vyuZivat zdjemci ovladajici zéklady prace s operatnim systémem Windows
asiti internet. Dé&ti do 15 let maji k internetu piistup pouze v pfipadg, Ze ptedlozi pisemny souhlas rodi¢
nebo zakonnych zastupci s piistupem na internet.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon & 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zkonii (autorsky zakon),
v platném znéni a ostatni pfedpisy.

IIL. Vypijéni Fad

CLé6
Zp¥istupiiované knihovni dokumenty

Knihovna ptijéuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu, z
knihovntho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluZeb nebo prostfednictvim
vyménnych souboril.

Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle § 14 knihovniho zikona,
vyhlagky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.

CL7
Rozhodnuti o ptijéovani

Mimo knihovnu si miZe uZivatel pdj&it viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto KR s
vyjimkou dokumentii:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
b) které jsou zapotfebi k béZnému provozu knihovny,
¢) jejichz ptijéovéni by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni autorskych prav,
§ifeni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypijéeny z jinych knihover prostfednictvim meziknihovni vypiijéni sluZby s
podminkou vypiijéky v pouze v prostorich knihovny.

CL8
Postupy pfi plijéovani

Pied prevzetim vypajéky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit v8echny zavady a
ovéfit si zapis zdvad ve vypijénim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného vypiijéniho systému.
Uzivatel miiZze poZadat o rezervaci dokumentu,
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Vypijéni Ihiity

Vyptjéni lhita pro pijdovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijeni lhita muZe byt
prodlouzena dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a nezada-li dokument
dalgi uZivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypijéku téhoz dokumentu, ale jen
po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna v odiivodn&nych piipadech stanovit krat$i vypiijéni [hiitu pfipadng Zadat vraceni
pijéeného dokumentu pied uplynutim vypidjéni lhity.

C1. 10
Vraceni vypajéeného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vyplijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypijéil. Jinak nese
odpovédnost za viechny zji§téné zdvady a je povinen uhradit knihovn& naklady na opravu dokumentu,
popfipadg uhradit $kodu jako pii ztrat€ dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vyplijéeného dokumentu graficky podtrhavénim, zvyraziiovanim, psanim
poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypiijéeného dokumentu zasahovat,

¢l 11
Priva a povinnosti uZivatelii pro péj¢ovAni mimo knihovnu

Pro piijéovani knihovnich fondi plati ustanoveni obéanského zakoniku o piijSovani véci.

Mimo knihovnu miiZe mit uzivatel vypijéeno zpravidla nejvyse 10 dokumenti.

Uzivatel nesmi vypiijéeny dokument piijéovat daliim osobdm. Rugf za n&j po celou dobu vypijeky.
Uzivatel ruéi za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypiijéce zdznam. Pfi vraceni
dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati plijéeny dokument ve stanovené lhiit€, uétuje knihovna uZivateli poplatek z
prodleni (zpozdné). ‘

JestliZze uZivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevréti, bude se vréceni vymahat pravni cestou.
Pti vymahani ptijéeného dokumentu pravni cestou t¢tuje knihovna manipulaéni poplatek jako néhradu
za naklady spojené s pfipravou tohoto vyméhéni i naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluZeb.

ClL 12
Reprografickeé a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZze podle povahy dokumentu nahradit jeho piijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondd jiné knihovny v
ramei meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachézet v
souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb., {autorského zédkona).

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pradvnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, $ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.).

Knihovna mtiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v eskych knihovnach nebo v zahrani&i.
Objednavka kopie v tomto piipad®é podléhd ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro
kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachézet v souladu s ustanovenimi autorského
zdkona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL13
Ztiraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladng& hlasit ztvdtu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhité stanovené
knihovnou nahradit 3kodu. s .

O zplisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat nahradu $kody uvedenim do
plivodniho stavu obstaranim néhradniho vytislu téhoZ dokumentu ve stejném vydéni a vazb& nebo
vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do plivodniho stavu neni moZné nebo tgelné,
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miZe knihovna poZadovat jako nahradu totéZ dll(‘ v jiném vydam jiné dilo, anebo finanéni néhradu.
Finanéni ndhradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vechny naklady, které knihovn& v souvislosti se ztrétou vznikly.

Do vyfe$eni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit
uzivateli poskytovéni viech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za pi‘estupky proti Knihovnimu Fidu

Poplatek z prodleni:

a) povmnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skon&eni stanovené
vypujcm Ihity. Pripada-li posledm den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi daii vypu_lcm den.

Vymahani nevracenych vypujéek:

a) nezavisle na vymadhéni poplatku z prodieni vymahd knihovna upominkami vriceni
dokumentf. Po &tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichZ posledni je doporu€eny dopis
obecniho tiadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

Zirata prikazu vZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti

(pivodni nebo obnovené) se iGtuje manipulacni poplatek.

CL15
Nahrada vieobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavingnou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle ob&anského
zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do predeslého stavu. Neni-li
to dobfe moZné, anebo zada-ll to poskozeny, hradi se skoda v penézich.”).

Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uZivatel podle obecné platnych predpisi.

V. Zavéreéna ustanoveni

Tento Knihovni ¥4d plati na dobu neur¢itou.

Rusi se Knihovni iad ze dne 21.1.2014,

Nedilnou sougasti KR jsou:

Priloha 1 - Cenik placenych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny ve VikyFovicich
Pfiloha 2 - Pouéeni o ochrané osobnich udajii

Schvaleno radou obee €.14/18 dne 6. 6. 2018

Ve Vikyfovicich dne 7.6. 2018

Véclav Mazének, starosta

OBEC VIKYROVICE
Petroveka 166,708 13 Vikylovics
lc:oogssssa

Kvétoslava Havli¢kova, knihovnice Ué 7 % /5%)4"/) /



Priloha 1
Cenik sluZeb a poplatkid Obecni knihovny ve Vikyfovicich

1. Registrace uZivateliy
~ zékladni poplatek za registraci na 1 rok: 30,- K&
— sleva pfi registraci: déti, studenti na zakladg pfedloZeni prikkazu o studiu, dichodci, drzitelé
prikazu ZTP: 20,- K&

2. Zapsani do systému zdarma

3. Meziknihovni sluzby
— pausal za postovné pfi vyFizeni vyptjéky
— oznameni 0 MVS postou
— oznameni prostfednictvim SMS nebo e-mail zdarma
— reprografické sluZzby — dle iétu knihovny, ktera poskytla kopie

4. Reprografické sluzby
Kopie AE, tisk z databaze nebo text z Internetu: ¢ernobile A4 jednostranng: 2,- K
¢ernobfle A4 oboustranné: 4,-K
barevné A4 jednostranné: 4,- K

O € O

5. VyuZiti internetu a pristup k licencim databazi v Internetu —~ zdarma

6. Sankéni poplatky:
Poplatek z prodleni (pokud je stanoven v Knihovnim fadu)
1. upominka (2 tydny od uplynuti vyp. lhity) 20,- K¢
2. upominka (2 tydny po prvni upomince) 30, -K¢&
3. upominka (4 tydny po druhé upomince) 40,- K¢
Piedsoudni upominka 50,- Ké

7. Ztrata nebo poskozeni dokumentu
Dle poZadavku knihovny néhrada nepo$kozenym vydanim stejné knihy (Sasopisu)
Manipulaéni poplatek za technické zpracovani knihy:  20,« K¢
V piipadé ztraty knihy zaplati cenu knihy {¢asopisu) + 20,- K& pokuta.

Schvéleno radou obce &, 14/18 dne 6.6.2018.

QBEC VIKVROYICH

Véclav Mazének, starosta Patrovaka 168,786 13 Vikylovic -
iC: 00835858 ‘



Piiloha 2
Pouteni o ochrand osobnich udaji

Spravcem osobnich vidaj& uZivateld knihovny je Obecni knihovna ve VikyFovicich (dale jen
knihovna)

Knihovna zpracovava osobni idaje registrovanych uZivateld v tomto rozsahu;

Povinné identifikaéni idaje: (jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu ...)
Nepovinné kontaktni tidaje: (doruéovaci adresa, e-mail, telefon...)

Sluzebni tndaje: (dislo CtendFského prikazu, prehled vypijcek vcetné historie, pFehled
rezervaci, upomindni...)

Ugetni Gidaje o provedenych o pen&Zzitych transakcich, zejména o jejich Géelu, mistd, Case a dalSich
néleZitostech.

Dal3i Gdaje (#daj o ZTP, prikaz o studiu)

Dale knihovna uchovdvd identifikacni tidaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovng pripadné zmény identifikaénich a kontaktnich osobnich udajil bez
zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Gdaje za ti¢elem poskytovan{ knihovnickych, informagnich a dal3ich sluZeb
uZivateliim, informovani uZivatelil o sluzbach a dale za (8elem ochrany majetku a knihovniho fondu.
Kontaktni idaje vyuZiva knihovna za uelem lep§i komunikace s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto
iidaje uvést.

Prava uzivateld jako subjektii osobnich vidaji

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim tdajiém, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni zpracovéni,
a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaji, piipadné
umozn{ nahled do piihlasky &tenate a dalSich dokladii u ni uloZenych.

Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného odkladu, nejpozdé&ji
do jednoho mé&sice od obdrZeni Zidosti.

Doba uchovani osobnich tidajiu

Knihovna uchovavd osobni Uidaje registrovanych uZivateli po dobu registrace a (jeden rok) poté.
Registrovany uZivatel miZe poZidat o likvidaci svych osobnich Gdajli, pokud nema viéi knihovng Zadny
dluh a nepieje si naddle vyuzivat jejich sluZzeb. Osobni idaje v poéitatovych databazich jsou likvidovany
vymazanim identifikaénich udaji (anonymizace). Osobni Gdaje v listinné podob& jsou likvidovany dle
Spisového fadu (obce).

Zabezpeteni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovivany tak, aby byl zamezen p¥isiup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky.
Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych
pracovnich vikoli,

Osobni adaje knihovna uchovava v poéitatové databazi (pokud je to mozné, specifikovat). Pristup
k t€mto datiim je chrangn systémem pfistupovych ucti, hesel a prév stanovenych v rozsahu potiebném pro
plnéni ukoli jednotlivych zamé&stnancl.

Dalsi informace

Knihovna zpracovavé osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uZivatelem uzaviela
ptijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym naiizenim o ochrané osobnich udajit (EU)
2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Uiad pro ochranu osobnich tidajti, na ktery se miZete obratit
v piipadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podrnétem ohledné svych osobnich dajh obratite nejprve
na nas: Obec VikyFovice, Petrovskda 168, 788 13 VikyFovice, tel. 583 213 146, e-mail:
podatelna@vikyrovice.cz



