Smérnice
Kk zajist ovani plnéni vikolit zakona ¢ 106/1999 Sb., o svobodném piistupu K informacim

I.  Uvodni ustanoveni
(1) Smérnice upravuje organiza¢ni a proceduralni otazky pro realizaci zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném

pfistupu k informacim, ve znéni pozdégjSich piedpisii (dale jen ,,zakon“) v podminkach Obecniho ufadu
Vikytovice (dale jen ,,OU®). Cilem je sjednoceni postupu zaméstnanci Obecniho tifadu Vikyfovice a organt

obce pii aplikaci citovaného zakona.

(2) Obec Vikytovice (dale jen ,,0bec*) ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeji plisobnosti.

1. Zakladni pojmy
(1) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

(2) Moznost dalkového pfistupu je piistup k informaci neomezeného okruhu zadatelii pomoci sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podob€, zaznamenany na jakémkoliv nosici,
zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zdznamu ulozeného v elektronické podobé nebo zaznamu
zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Informaci dle tohoto zadkona neni pocitacovy program.

(5) Zvetejnénou informaci pro ucel tohoto zakona je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoZilujicim zapis a uchovani informace, vystavena na
ufedni desce, s moznosti dalkového piistupu nebo umisténa v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a
informac¢ni sluzby podle knihovniho zékona.

(6) Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tizce souvisi s poZadovanou informaci (napiiklad
informace o jeji existenci, ptivodu, poctu, diivodu odepieni, dobé, po kterou divod odepieni trva a kdy bude
znovu prezkouman, a dalSich dilezitych rysech).

(7) Strojové citelnym formatem se pro ucely tohoto zadkona rozumi format datového souboru s takovou
strukturou, ktera umoziuje programovému vybaveni snadno nalézt, rozpoznat a ziskat z tohoto datového
souboru konkrétni informace, vcetné jednotlivych udaji a jejich vnitini struktury.

(8) Otevienym formatem se pro ucely tohoto zakona rozumi format datového souboru, ktery neni zavisly na
konkrétnim technickém a programovém vybaveni a je zptistupnén vefejnosti bez jakéhokoli omezeni, které by
znemoznovalo vyuziti informaci obsazenych v datovém souboru.

(9) Otevienou formalni normou se pro ucely tohoto zdkona rozumi pravidlo, které bylo vyddno pisemné a
obsahuje specifikace pozadavki na zajisténi schopnosti riiznych programovych vybaveni vzajemné si poskytovat
sluzby a efektivné spolupracovat.

(10) Metadata jsou pro ucely tohoto zakona data popisujici souvislosti, obsah a strukturu zaznamenanych
informaci a jejich spravu v prubéhu casu.

(11) Otevienymi daty se pro ucely tohoto zdkona rozumi informace zvefejiilované zplisobem umoziujicim
dalkovy piistup v otevieném a strojové Citelném formatu, jejichz zpisob ani ucel nasledného vyuziti neni
omezen a které jsou evidovany v narodnim katalogu otevienych dat.

1. Poskytovani informaci
(1) Obec poskytuje informace Zadateli na zaklad¢ zadosti nebo zvetejnénim.

(2) Je-li informace poskytovana na zakladé Zadosti, poskytuje se ve formatech a jazycich podle obsahu Zzadosti
o poskytnuti informace, véetn€ k ni se vztahujicich metadat, pokud zakon nestanovi jinak. Obec neni povinna
ménit format nebo jazyk informace ani vytvaret k informaci metadata, pokud by takova zména nebo vytvofeni
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metadat byly nepfiméfenou zatézi; v tomto ptipad¢ vyhovi obec Zadosti tim, ze poskytne informaci ve formatu
nebo jazyce, ve kterych byla vytvoiena. Pokud je pozadovana informace soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by
bylo pro obec nepfimétenou zatézi, poskytne obec takovy celek v souladu se zakonem. Pokud je to mozné s
prihlédnutim k povaze podané zadosti a zpusobu zdznamu pozadované informace, poskytne povinny subjekt
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informaci v elektronické podob¢. Poskytovani informace na zakladé Zadosti upravuje §4a zakona.

(3) Informace poskytovana zverejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve kterych byla vytvofena;
pii zvefejnéni takové informace v elektronické podobé musi byt jeden z téchto formati otevieny a, je-li to
mozné, téz strojove Citelny. Je-li to mozné a vhodné, zvetejni povinny subjekt spolu s informaci téZ metadata,
ktera se k ni vztahuji. Format i metadata by meély co nejvice spliiovat oteviené formalni normy. Poskytovani
informace zverejnénim upravuje §4b zakona.

IV. Zvetejiiovani informaci

(1) Obec pro informovani vefejnosti zvefejni ve svém sidle na vSeobecné piistupném misté, jakoz i umozni

poftizeni jejich kopie, tyto informace:
a) divod a zpisob zalozeni povinného subjektu, véetné podminek a principli, za kterych provozuje svoji
¢innost,
b) popis své organizaéni struktury, misto a zpisob, jak ziskat pfislusné informace, kde lze podat zadost ¢&i
stiznost, pfedlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrZet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob,
¢) misto, lhiitu a zptisob, kde lze podat opravny prostiedek proti rozhodnutim povinného subjektu o pravech a
povinnostech osob, a to vCetné vyslovného uvedeni pozadavki, které jsou v této souvislosti kladeny na
zadatele, jakoZ 1 popis postupl a pravidel, ktera je tfeba dodrZovat pii t€chto ¢innostech, oznaceni ptislusného
formulare a zptisob a misto, kde Ize takovy formular ziskat,
d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pifi vyfizovani vSech zadosti, navrhl i jinych dozadani
obcantl, a to véetné piislusnych lhit, které je tteba dodrzovat,
pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi prava obcant ve vztahu k
povinnému subjektu, a to véetné informace, kde a kdy jsou tyto ptedpisy poskytnuty k nahlédnuti,
f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci,
g) vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci (§ 18
zakona),
h) vyhradni licence podle §14a odst. 4,
1) usneseni nadfizeného organu o vysi thrad vydana podle § 16a odst. 7,
j) elektronickou adresu podatelny.

(2) Obec je ve svém sidle povinna v tfednich hodinach zpfistupnit:
a) pravni predpisy vydavané v ramci jeji plisobnosti,
b) seznamy hlavnich dokumentii, zejména koncepéni, strategické a programové povahy, které mohou byt
poskytnuty podle tohoto zakona v&etné ptipadnych navrhi licenénich smluv podle § 14a, a to tak, aby do nich
mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii.

(3) Do 15 dnt od poskytnuti informaci na Zadost obec tyto informace zvefejni zpisobem umozniujicim dalkovy
ptistup. O informacich poskytnutych zptisobem podle § 4a odst. 2 pism. e) a f), informacich poskytnutych v jiné
neZ elektronické podobé, nebo mimotadné rozsahlych elektronicky poskytnutych informacich postaci zvetejnit
doprovodnou informaci vyjadiujici jejich obsah.

4) Obec je povinna zvetejiiovat informace uvedené v odstavci 1 a 2 téZ zplisobem umoziiujicim dalkovy pfistup.
V ptipadé informaci uvedenych v odstavci 2 pism. a) postacuje ke splnéni této povinnosti uvedeni odkazu na
misto, kde jsou tyto informace jiz zvefejnény zptisobem umoznujicim dalkovy pristup.

V. Zpisob a rozsah zverejnéni informaci

Obec zvefejiiuje informace témito zplisoby:

a) na ufedni desce - usneseni organi obce, obecné zavazné vyhlasky a nafizeni obce, rozpodet obce, vysledky
hospodarteni, rozpoc¢tova opatieni, pfidélovani bytt, zamér obce prodat, sménit nebo darovat nemovity majetek,
pronajmout jej nebo poskytnout jako vypujcku, vetejnopravni smlouvy a jejich zmény a zruseni, pocet volenych
¢lent zastupitelstva obce, informace o misté, dobé a navrZzeném programu pfipravovaného zastupitelstva obce a
dalsi informace dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjSich piedpist, a dle dalsich
zvlastnich pravnich ptedpisil,



b) na podatelné OU Vikyfovice — moznost vyzvednuti pravnich piedpisti obce (obecné zavazné vyhlasky,
nafrizeni), tiskopist a formulai,

C) zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup (internet),

d) prezentace obce a obecniho tfadu na internetovych strankach: www.vikyrovice.cz.

V1. Povinnost odkazat na zverejnénou informaci

(1) Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize obec co nejdfive,
nejpozdéji vSak do sedmi dnd, misto poskytnuti informace sdélit zadateli udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace, zejména odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

(2) Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, obec mu ji poskytne; to neplati, pokud byla
zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je pozadovana informace zvefejnéna zplisobem
umoziujicim dalkovy piistup a Zadateli byl sd¢len odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

VII.  Prijemci vefejnych prostiedki
(1) Obec poskytne zakladni informace o osobé, ktera je ptijemcem obce poskytnutych vefejnych prostiedki, se
poskytuji podle § 8b informaéniho zakona zakladni osobni udaje, a to pouze v zakonem stanoveném rozsahu.

(2) Ustanoveni odstavce 1 se nevztahuje na poskytovani vetrejnych prostiedkl podle zakonll v oblasti socidlni,
poskytovani zdravotnich sluzeb, hmotného zabezpe€eni v nezaméstnanosti, statni podpory stavebniho spofeni a
statni pomoci pii obnove tizemi.

(3) Zékladni osobni udaje podle odstavce 1 se poskytnou pouze v tomto rozsahu: jméno, pfijmeni, rok narozeni,
obec, kde ma ptijemce trvaly pobyt, vyse, ucel a podminky poskytnutych vetejnych prostiedki.

VIIl.  Ochrana informaci a omezeni prava na informace
Upravuje: § 7 (ochrana utajovanych informaci), § 9 (ochrana obchodniho tajemstvi), § 10 (ochrana divérnosti
majetkovych pomérir), § 11 zakona (dal$i omezeni prava na informace).

IX. Podminky omezeni
Vsechna omezeni prdva na informace provede obec tak, ze poskytne pozadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylou¢eni téch informaci, u nichz to stanovi zakon. Pravo odepfit informaci trva
pouze po dobu, po kterou trva divod odepteni. V odivodnénych piipadech povinny subjekt ovéri, zda divod
odepfeni trva.

X. Zadost o poskytnuti informace

(1) Zadost o poskytnuti informace se podava Gistnd nebo pisemné, a to i prostiednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci.

(2) Neni-li zadateli na Gstné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci
poskytnutou na ustné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemné.

(3) Vzor zadosti pro poskytnuti informace podle zakona je uveden v piiloze ¢. 2 této smérnice.

XI. Postup pFi podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obec obdrzela.

(2) Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlist€ a adresu pro dorucovani, lisi-li
se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla
a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

(3) Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostrednictvim elektronické adresy podatelny obce.



(4) Neobsahuje-li zadost nalezitosti podle odstavce 2 véty prvni a adresu pro doru¢ovani, piipadné neni-li
elektronicka Zadost podana podle odstavce 3, neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona.

(5) Obec posoudi zadost a:
a) brani-li nedostatek udaji o zadateli podle odstavce 2 postupu vyfizeni zadosti o informaci podle tohoto
zakona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve zadatele ve lhaté do 7 dnii ode dne podani zadosti, aby zadost
doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzveé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,
b) v pfipade, ze je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana
ptili§ obecné, vyzve zadatele ve lhuté do sedmi dni od podani zadosti, aby zadost uptesnil, neupiesni-li
zadatel zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,
¢) v piipad¢€, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho ptisobnosti, zadost odlozi a tuto odivodnénou
skute¢nost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli,
d) nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v souladu se zadosti ve 1hiité nejpozdéji do 15 dnl ode dne
ptijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li zapotfebi licence podle § 14a, predlozi v této 1hité zadateli
konecnou licen¢ni nabidku.

(6) O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam — evidenci vede p. Kamila Stejskalova.

(7) Lhtitu pro poskytnuti informace podle odstavce 5 pism. d) mize povinny subjekt prodlouzit ze zdvaznych
divodu, nejvyse vsak o deset dni. Zavaznymi diivody jsou:
a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené od titadovny vytizujici
zadost,
b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych v jedné Zadosti,
¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi dvéma
nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity i o jeho diivodech vzdy prokazatelné informovan, a to véas pred uplynutim
lhiity pro poskytnuti informace.

XI1I. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1) Pokud obec zadosti, byt’ i jen zcasti, nevyhovi, vyda ve 1hlité pro vyfizeni zadosti rozhodnuti o odmitnuti
zadosti, popiipad¢ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadd, kdy se zadost odlozi.

(2) Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z divodi ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav ttetich osob k
pfedmétu prava autorského, musi byt v odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto
obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li
tato osoba obci znama. Pro knihovny poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho
zakona a muzea a galerie poskytujici standardizované vetejné sluzby se véta prvni nepouzije.

XI.  Odvolani
(1) Proti rozhodnuti obce o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani.

(2) Obec predlozi odvolani spolu se spisovym materialem nadiizenému organu ve 1hité¢ 15 dnti ode dne doruceni
odvolani.

(3) Nadrtizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnl ode dne ptedloZeni odvolani povinnym subjektem. Lhita
pro rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dni ode dne doruceni rozkladu povinnému subjektu. Lhitu nelze
prodlouzit.

(4) Pii soudnim ptezkumu rozhodnuti o odvolani na zaklad¢ zaloby podle zvlastniho pravniho predpisu soud
prezkouma, zda jsou dany divody pro odmitnuti zadosti. Nejsou-li zddné diivody pro odmitnuti zadosti, soud

zrus$i rozhodnuti o odvolani a rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti a povinnému subjektu nafidi
pozadované informace poskytnout.

XIV. StiZnost
Zadatel mize podat stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace. ReSeni stiznosti podrobné vysvétluje §
16a Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace zakona.



XV. Sazebnik uhrad

(1) Obec je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat tthradu ve vysi, kterd nesmi presdhnout
naklady spojené s potizenim kopii, opatienim technickych nosi¢ti dat a s odeslanim informaci zadateli. Obec
mize vyzadat i thradu za mimotadné rozsahlé vyhledani informaci.

(2) Pokud byla v licen¢ni smlouve sjednana odména, nelze pozadovat thradu naklada.

(3) V ptipadé, ze bude povinny subjekt za poskytnuti informace pozadovat uhradu, pisemné oznami tuto
skute¢nost spolu s vysi uhrady zadateli pted poskytnutim informace. Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé
jakych skutecnosti a jakym zptisobem byla vyse uhrady povinnym subjektem vycislena. Souc¢asti oznameni musi
byt pouceni o moznosti podat proti pozadavku tihrady nakladt za poskytnuti informace stiznost podle § 16a odst.
1 pism. d), ze které¢ho je patrné, v jaké lhateé lze stiznost podat, od kterého dne se tato lhlita pocita, ktery
nadfizeny organ o ni rozhoduje a u kterého povinného subjektu se podava.

(4) Nesplni-li obec vi¢i zadateli oznamovaci povinnost podle odstavce 3, ztraci narok na tthradu nakladu.

(5) Poskytnuti informace podle odstavce 3 je podminéno zaplacenim pozadované thrady. Pokud zadatel do 60
dnli ode dne oznameni vyse pozadované uhrady uhradu nezaplati, povinny subjekt zadost odlozi. Po dobu
vytizovani stiznosti proti vysi pozadované thrady lhtiita podle véty druhé nebézi.

(6) Uhrada je ptijmem obce.

(7) Vyse thrady za poskytnuti informace je stanovena sazebnikem:

(Pozn.: V tomto sazebniku nejsou uvedeny polozky, které budou uctovany dle zékona ¢. 634/2004 Sb., o
spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisi.)

Polozka Sazba
vyhledavéani do 15 min. zdarma, za kazdych zapocatych 15 min. 50,00 K¢&
fotokopie nebo vytisk z tiskarny format A4 (oboustrannc) 3,00 K¢ (6,00 K¢)
fotokopie format A3 (oboustranne) 6,00 K¢ (12,00 K¢)
ostatni naklady (telefonni spojeni, postovni a ostatni sluzby, ad.) dle skute¢né

vynalozenych nakladt

XVI.  Vyrocni zprava
(1) Kazdy povinny subjekt musi vzdy do 1. biezna zvefejnit vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o
své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zadkona obsahujici nasledujici udaje:
a) pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zZadosti,
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
c¢) opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zdkonnosti rozhodnuti povinného
subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a piehled vSech vydaji, které povinny subjekt vynalozil
Vv souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a to véetné nakladl na své
vlastni zaméstnance a nakladl na pravni zastoupeni,
d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odlivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence,
e) pocet stiznosti podanych podle § 16a, diivody jejich podani a strucny popis zptisobu jejich vyfizeni,
f) dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

XVII. U&innost

Smérnice veetné ptiloh nabyva u¢innosti 22.04.2024. Soucasné Rada obce Vikyfovice rus$i smérnici
2 27.02.2018.

Vaclav Mazanek, starosta

Smérnici vypracovala: Ing. Ivana PospiSilova

Smérnici aktualizovala: Kamila Stejskalova

Projednano a schvaleno: RO ¢. 44 ze dne 22.04.2024

Ptilohy: 1. Povinng zveiejiiované informace
2. Zadost o poskytnuti informace
3. Sazebnik




